
Informationswirtschaft

Stundenumfang: 5 Std./Woche

Ziel
Das Unterrichtsfach Informationswirtschaft beschäftigt sich mit der Digitalisierung der Gesellschaft 
und Wirtschaft. Sie lernen vor allem grundlegende Kenntnisse in den Microsoft Office Programmen 
Excel, PowerPoint und Word kennen und anzuwenden. Der Unterricht erfolgt praxisorientiert für 
jeden Schüler am PC. 

Fachliche Inhalte
 PowerPoint (Funktionen und Möglichkeiten, Erstellung einer eigenen Präsentation, …)
 Organigramme analysieren und erstellen
 Ereignisgesteuerte Prozessketten (Merkmale, Sinnhaftigkeit, Beschreibung, …)
 Textverarbeitung in Word in Form von Geschäftsbriefen
 Tabellenkalkulation mittels Excel
 Computer Hardware und Software
 Datenschutz
 Datenbanken (Abfrage, Formulare, Berichte
 …

Eingeführtes Lehrbuch
W plus V - Höhere Berufsfachschule Nordrhein-Westfalen: Informationswirtschaft 
11. und 12. Jahrgangsstufe (Informationsbuch)




